
 ขอบเขตการให้บริการ 

 หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นค าขอ 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ระยะเวลา 

คู่มือส าหรบัประชาชน 

งานที่ให้บริการ 
         การขออนุญาตก่อสร้าง/ร้ือถอน/ดัดแปลงอาคาร 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
 

 
สถานท่ี /ช่องทางการให้บริการ                                                 ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1. การขออนุญาตก่อสร้าง/รื้อถอน/ดัดแปลงอาคาร                  วันจันทร ์ถึง วันศุกร ์
โทรศัพท์ 073 – 497098                                                 (ยกเว้นวนัหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 
โทรสาร 073 – 497098                                                 ต้ังแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

การขออนุญาตก่อสร้าง/ร้ือถอน/ดัดแปลงอาคาร 
         เทศบาล มีอ านาจหน้าท่ีตามกฎหมาย ควบคุมอาคารโดยประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง ก าหนดให้เทศบาล
ตามพระราชบัญญัติ เทศบาล พ.ศ. 2596 เป็นราชการส่วนท้องถิ่น ตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 เหตุผล 
ส าคัญ ก็เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพในด้านการควบคุม เกี่ยวกับความมั่นคงแข็งแรง ความปลอดภัย การป้องกันอัคคีภัย การ 
สาธารณสุข การรักษาคุณภาพส่ิงแวดล้อม การผังเมือง การสถาปัตยกรรม และการอ านวยความสะดวกแก่การจราจร 
กฎหมายว่าด้วยการควบคุมการก่อสร้างอาคาร และกฎหมายว่าด้วยการควบคุมการก่อสร้างในเขตเพลิง ไหม้ จึง
จ าเป็นต้องมีการขออนุญาตในการก่อสร้างอาคาร , ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร ฯลฯ 

ขั้นตอน        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
  การขออนุญาตก่อสร้าง/ร้ือถอน/ดัดแปลงอาคาร 
1. ยื่นใบค าร้องขออนุญาตก่อสร้างอาคาร/รื้อถอนอาคาร            กองช่าง เทศบาลต าบลมายอ 
2. ยื่นหลักฐานประกอบการขออนุญาต/รื้อถอนอาคาร            กองช่าง เทศบาลต าบลมายอ 
3. เจ้าหน้าท่ีออกส ารวจพื้นท่ีท่ีจะก่อสร้าง             กองช่าง เทศบาลต าบลมายอ 
4. เสนอผู้ท่ีได้รับมอบหมาย               ปลัดเทศบาลต าบลมายอ 
5. อนุมัติลงนาม                นายกเทศมนตรีต าบลมายอ 
6. ออกใบอนุญาตการก่อสร้างอาคาร     กองช่าง เทศบาลต าบลมายอ 
7. เสียค่าธรรมเนียมการก่อสร้าง     กองคลัง เทศบาลต าบลมายอ 

 

  การขออนุญาตก่อสร้าง/ร้ือถอน/ดัดแปลงอาคาร 
  อาคารพักอาศัยไม่เกิน 2 ช้ัน ใช้เวลาในการพิจารณาไม่เกิน 20 วัน ไม่รวมระยะเวลาแก้ไขแบบแปลน 
- อาคารพาณิชย์ อาคารขนาดใหญ่ อาคารประเภทควบคุมการใช้ ใช้เวลาในการพิจารณา 33 วัน (ไม่รวมระยะเวลาแก้ไข    
  แบบแปลน) 
- ยกเว้นในกรณีท่ีมีข้อขัดข้อง จะใช้เวลาพิจารณาตามท่ีได้ก าหนดไว้ใน พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร 



ค่าธรรมเนียม 

การรับเร่ืองร้องเรียน 

 
การขออนุญาตก่อสร้าง/ร้ือถอน/ดัดแปลงอาคาร 

1. การขออนุญาตก่อสรา้งอาคาร   ต้องเตรียมหลักฐานดังนี้ 
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขออนุญาตและเจ้าของท่ีดิน อย่างละ 1 ชุด 
- ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาตและเจ้าของท่ีดิน อย่างละ 1 ชุด 
- แบบก่อสร้างแผนผังและรายการประกอบแบบ อย่างละ 5 ชุด 
- ส าเนาโฉนดท่ีดินท่ีจะท าการก่อสร้าง จ านวน 1 ชุด (หรือเอกสารสิทธิ์อื่น ๆ) 
2. การเตรียมหลักฐานที่เก่ียวข้องเฉพาะเรื่อง 
- หนังสือยินยอมจากเจ้าของท่ีดิน (กรณีผู้ขออนุญาตมิได้เป็นเจ้าของท่ีดิน) 
- หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารชิดผนัง (กรณีใช้ผนังร่วมกัน) 
- หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารชิดเขตท่ีดิน (กรณีชิดเขตท่ีดินข้างเคียง) 
- หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมและสถาปัตยกรรม พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัว(กรณีท่ีอยู่ในข่ายควบคุมตาม    
  พ.ร.บ.วิศวกรรม และ พ.ร.บ.วิชาชีพสถาปัตยกรรม) 
- รายการค านวณ 1 ชุด (กรณีส่วนหนึ่งส่วนใดของอาคารก่อสร้างด้วยวัตถุถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่ หรืออาคาร   
  สาธารณะ อาคารพิเศษ) 
- เตรียมแบบและใบอนุญาตเดิมท่ีได้รับจากเทศบาลต าบลมายอ  จ านวน 1 ชุด (กรณีดัดแปลงอาคาร, ต่อเติมหรือต่อ 
  อายุใบอนุญาต) 
 

ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตก่อสร้าง/ร้ือถอน/ดัดแปลงอาคาร 
- ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ 20 บาท 
- ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 10 บาท 
ค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาต 
- ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ 20 บาท 
- ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 10 บาท 
- ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร 
  1. อาคารไม่เกิน 2 ช้ัน สูงไม่เกิน 12 เมตร ตร.ม. ละ 50 สตางค์ 
  2. อาคารไม่เกิน 3 ช้ัน และสูงเกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร ตร.ม. ละ 12 บาท 
  3. อาคารสูงเกิน 3 ช้ัน หรือสูงเกิน 15 เมตร ตร.ม. ละ 4 บาท 
  4. ป้าย ตร.ม. ละ 4 บาท 

 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างตน สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ีกองช่าง เทศบาลต าบล มายอ 
 โทรศัพท์ 073 – 497098 โทรสาร 073 – 497098 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 



ขอบเขตการให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นค าขอ 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

 

คู่มือส าหรบัประชาชน 
งานที่ให้บริการ 

การขออนุญาตประกอบกิจการน้ ามัน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

 

สถานท่ี /ช่องทางการให้บริการ                                            ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1. การขออนุญาตประกอบกิจการน้ ามัน                                 วันจันทร ์ถึง วันศุกร ์
โทรศัพท์ 073 – 497098                                            (ยกเว้นวันหยดุท่ีทางราชการก าหนด) 
โทรสาร 073 – 497098                                            ต้ังแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

กรขออนุญาตประกอบกิจการน้ ามัน 

               องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีภารกิจท่ีได้รับการถา่ยโอนจากกรมธุรกิจพลังงานตามพระราชบัญญัติควบคุม
น้ ามันเช้ือเพลิง พ .ศ . 2542 โดยมีอ านาจหน้าท่ีในการตรวจตราการรับแจ้งและการอนุญาต ประกอบกิจการน้ ามันเช้ือ 
เพลิงส าหรับกิจการควบคุมน้ ามันเช้ือเพลิงประเภทท่ี 1, 2 และ 3 และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีหน้าท่ีรับแจ้งการ
ประกอบกิจการ และการตรวจตราสถานท่ีเก็บ รักษาน้ ามันเช้ือเพลิงของกิจการควบคุมประเภทท่ี 2 ได้แกโ่รงงานขนาด
เล็ก หรือสถานท่ีเก็บ รักษาน้ ามัน เพื่อการเกษตร, ปมถังลอยดีเซลริมทางขนาดเล็ก, ปมหลอดแก้วมือหมุน และสถานี
บริการทางน้ าขนาด เล็ก ซึ่งเป็นกิจการท่ีผู้ประกอบกิจการสามารถด าเนินการได้โดย จะต้องแจ้งให้พนักงานเจ้าหน้าท่ี
ทราบ ก่อน และจะต้องปฏิบัติตามวิธีการ 

ขั้นตอน        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
  การขออนุญาตประกอบกิจการน้ ามัน 
1. อปท  .รับแจ  ้งการขอรับใบอนุญาตจากผู้ขอ                                      เทศบาลต าบลมายอ 
2. อนุญาตเมื่อก่อสร้างแล้วเสร็จ  
3. อปท  .ตรวจสอบเอกสาร หลักฐานการขออนุญาต  
4. อปท  .ตรวจสอบการก  ่อสร้างอาคาร ส่ิงก่อสร้าง อื่น ๆ  
    และระบบป้องกันและระงับอัคคีภัยพิจารณาออกใบอนุญาต  
    และเรียกเก็บค่าธรรมเนียม  
5 .เมื่อได้ออกใบอนุญาตแล้วให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นส่งส าเนา 
   ใบอนุญาตให้ส านักงานพลังงาน ภูมิภาคทราบ ภายใน 5 วัน 
   เพื่อเป็นหลักฐาน  

การต่ออายุใบอนุญาต  

1) อปท  .รับเรื่องขอต  ่ออายุใบอนุญาต  
2) อปท  .ออกใบอนุญาตต  ่ออายุ  
- ในการออกใบอนุญาตต่ออายุใหอ้งค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  น าหลักฐานบันทึกผล การตรวจตราสถานท่ีประกอบ 
กิจการนน้ ามันท่ี พนักงานเจ้าหน้าท่ีตรวจแล้วว่าถูกตอ้งตาม เกณฑ์ท่ีก าหนดไม่เกิน 6 เดือนก่อนใบอนุญาตเดิมส้ินอายุ  มา
เพื่อประกอบการพิจารณาออก ใบอนุญาตต่ออายุ – พิจารณาต่ออายุใบอนุญาตและเรียกเก็บ ค่าธรรมเนียม – เมื่อได้ ออก
ใบอนุญาตต่ออายุแล้วใหอ้ปท.  ส่งส าเนาใบอนุญาตต่ออายุให้ส านักงาน พลังงานภูมิภาคทราบ ภายใน 15 วัน เพื่อเป็น
หลักฐาน 
 
 
 



ระยะเวลา 

การรับเร่ืองร้องเรียน 

ค่าธรรมเนียม 

 
 

  การขออนุญาตประกอบกิจการน้ ามัน  
    - ออกใบอนุญาต ธพ .น. 4  มีอายุ 1 ปี และส าเนาให้สพภ. ภายใน 5 วัน 
 

 
การขออนุญาตประกอบกิจการน้ ามัน 

(1) ยื่นเอกสาร ธพ .น. 1 ต่อพนักงานเจ้าหน้าท่ีท่ีส านักงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

(2) ตรวจสอบเอกสารและออกใบรับแจ้ง ธพ .น. 2  

(3) ตรวจสอบสถานท่ีประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 2  

(4) การแก้ไขเปล่ียนแปลงการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 2 ใหด้ าเนินการตามข้ันตอน ในข้อ (1) – (3) 

ค่าธรรมเนียมการออกใบขออนุญาตประกอบกิจการน้ ามัน  

ค่าธรรมเนียมค าขอใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๓ ใบแทนใบอนุญาตการอนุญาตให้ใช้ถังหรือภาชนะ ใน
การบรรจุหรือขนส่งน้ ามันเช้ือเพลิง และการต่ออายุใบอนุญาตให้เรียกเก็บตามอัตรา ดังนี้ 
 (๑  )ค ำขอ ฉบับละ ๒๐ บาท  
(๒) ใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๓ ฉบับละ ๒๐๐ บาท 
(๓  )ใบแทนใบอนุญาต ฉบับละ ๒๐๐ บาท   
(๔  )การอน  ุญาตให้ใช้ถังเก็บน  ้ามันเช้ือเพลิง ไม่รวมถึงถังเก็บน  ้ามัเช้ือเพลิงใต้พื้นดิน ให้คิดค่าธรรมเนียมตามชนิดของ 
น้ ามันเช้ือเพลิงและปริมาตรของถัง ดังนี้  
ก  .น  ้ามัน เช้ือพลิงชนิดไวไฟน้อย ปริมาตรไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตราถังละ ๔๐๐ บาท ปริมาตร
ท่ีเกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๕ บาทต่อปริมาตร ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิด
เป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
ข  .น  ้ามัน เช้ือเพลิงชนิดไวไฟปานกลาง   ปริมาตรไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร  ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตราถังละ ๖๐๐ บาท 
ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๖๐ บาทต่อปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ 
ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
ค .น้ ามันเช้ือเพลิงชนิดไวไฟมาก ปริมาตรไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตราถังละ ๘๐๐ บาท 

 ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๘๐ บาทต่อปริมาตร ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐     
 ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 ง  .ในกรณีท่ีมีกา รอนุญาตให้ใช้ถังเก็บน  ้ามันเช้ือเพลิงอันมีลักษณะแบ่งเป็นช่องส าหรับใช้เก็บน  ้ามันเช้ือเพลิงชนิดไวไฟ    
 น้อย ชนิดไวไฟปานกลาง หรือชนิดไวไฟมาก ให้คิดค่าธรรมเนียมส าหรับถังเก็บน้ ามันเช้ือเพลิงนี้ ในอัตราของถังเก็บน้ ามัน  
 เช้ือเพลิงชนิดไวไฟสูงสุด 
 

 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างตน สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ีกองช่าง เทศบาลต าบล มายอ 
โทรศัพท์ 073 – 497098 โทรสาร 073 – 497098 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
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                      กองช่าง  เทศบาลต าบลมายอ 
                      อ าเภอมายอ   จงัหวดัปัตตานี 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 


